	Название подразделения 


СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА
	
	И.о. директора по персоналу

А.Г. Лесному


	
______________ № ____________ 
(дата)
	
	

	
О возложении обязанностей 


	
	

	[bookmark: _GoBack]Уважаемый Александр Георгиевич!

В соответствии со ст. 60.2, 151 Трудового кодекса Российской Федерации прошу оформить возложение обязанностей (выполнение дополнительной работы наряду с работой, определенной трудовым договором) 

	

	(подразделение и должность, по которой будут выполняться дополнительные работы)


	

	в период с
	«
	
	»
	
	20
	
	г.
	по
	«
	
	»
	
	20
	
	г.

	

	на
	

	
	(должность и подразделение, по которой работает работник)

	

	(полные Ф.И.О. работника)

	

	с дополнительной оплатой в размере
	

	
	(сумма)

	

	источник финансирования доплаты
	





		


 Приложение: Согласие  на выполнение обязанностей.


	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка)



