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	Наименование структурного подразделения/ Руководство

	
	Должность адресата
Фамилия И.О. 
(в дательном падеже)



СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА


[bookmark: _GoBack]О внесении изменений в приказ о командировании

	
Уважаемая/Уважаемый (ФИО руководителя)!

В связи с __(указывается причина)_____________ просим внести изменения  в приказ № _(указать номер приказа)__   о командировании __(указать ФИО командируемого работника)____ . 
Вместо: 
__(указать предыдущие значения из приказа)_______ 
Указать:
_____(указать новые значения)____________




Наименование должности							   И.О. Фамилия
















Фамилия Имя Отчество,
наименование должности исполнителя
номер телефона исполнителя
электронный адрес исполнителя
