Перечень документов, предъявляемых физическим лицом при приеме на работу в НИУ ВШЭ ПО ВНУТРЕННЕМУ СОВМЕСТИТЕЛЬСТВУ на должности АУП, АХП, УВП, РСНО, ИТП*
	№
	Вид документа
	Примечание
	В электронном виде 
	В бумажном виде

	1.


	Паспорт гражданина РФ


	Страницы 2, 3, а также страница с актуальной информацией о регистрации по мету жительства
	Скан-копия прикрепляется в СЭД к заявке на прием
	-

	2.


	Документы воинского учета
	Для военнообязанных и лиц, подлежащих призыву на военную службу
	Скан-копия всех страниц прикрепляется в СЭД к заявке на прием
	-

	3.
	Справка о наличии (отсутствии) судимости и (или) факта уголовного преследования либо о прекращении уголовного преследования по реабилитирующим основаниям
	Если прием в НИУ ВШЭ по основному месту работы был оформлен 1 год назад или более
Может быть получена в МФЦ или на портале Госуслуг
Не старше 1 года
	Скан-копия прикрепляется в СЭД к заявке на прием
	-

	4.
	Медицинская справка о прохождении обязательного психиатрического освидетельствования
	Для лиц, осуществляющих в НИУ ВШЭ виды деятельности:

1. связанные с управлением транспортными средствами или управлением движением транспортных средств;

2. связанные с работами с использованием сведений, составляющими государственную тайну
Не старше 2 лет
Заключение по результатам прохождения обязательного психиатрического освидетельствования в НИУ ВШЭ передает медицинская организация. 

	Скан-копия прикрепляется в СЭД к заявке на прием
	-

	5.
	Лист ознакомления с локальными нормативными актами
	Форма размещена на странице Управления персонала https://hr.hse.ru/blanki
	Скан-копия с личной подписью работника прикрепляется в СЭД к заявке на прием
	Оригинал передается специалисту Управления персонала

	6.
	Лист прохождения инструктажей по пожарной безопасности, гражданской обороне и защите от ЧС
	Форма размещена на странице Управления персонала https://hr.hse.ru/blanki
	Скан-копия с личной подписью работника прикрепляется в СЭД к заявке на прием
	Оригинал передается специалисту Управления персонала

	7.
	Лист прохождения вводного инструктажа по охране труда
	Форма размещена на странице Управления персонала https://hr.hse.ru/blanki
	Скан-копия с личной подписью работника прикрепляется в СЭД к заявке на прием
	Оригинал передается специалисту Управления персонала


*АУП - административно-управленческий персонал; АХП - административно-хозяйственный персонал; УВП - учебно-вспомогательный персонал; РСНО - работники сферы научного обслуживания; ИТП - инженерно-технический персонал.
